
江苏财经职业技术学院马克思主义学院文件

苏财院马院〔2021〕1 号

关于印发马克思主义学院文化场馆安全管理

相关配套制度的通知

各教研室：

按照学校关于实验实训室的管理要求，为进一步提高马克思

主义学院两个文化场馆安全管理水平，加强全院教职工安全意识

和安全责任感、预防和减少安全事故，确保教育教学有序进行，

保障师生员工人身利益和公共财产安全，经研究决定印发《马克

思主义学院文化场馆安全管理制度》、《马克思主义学院文化场

馆开放参观制度》、《马克思主义学院文化场馆安全检查制度》、

《马克思主义学院文化场馆安全管理应急预案》等制度，从颁布

之日起实施，请遵照执行。

附件：1.马克思主义学院文化场馆安全管理制度

2.马克思主义学院文化场馆开放参观制度

3.马克思主义学院文化场馆安全检查制度



4.马克思主义学院文化场馆安全管理应急预案

马克思主义学院

2021 年 1 月 6 日

江苏财经职业技术学院马克思主义学院 2021年1月6日印发
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附件 1：

马克思主义学院文化场馆安全管理制度

为了保证文化场馆的安全，避免安全事故发生，需要制定并

实施相应的安全管理制度。

一、遵循“安全第一，预防为主”的方针，高度重视文化场

馆安全工作，增强安全防范意识。定期进行安全检查，及时发现

并解决问题，消除隐患。

二、强化责任管理，明确文化场馆安全职责。文化场馆管理

员有权拒绝不遵守安全规定的人员进入文化场馆，每天下班前，

必须检查门窗、电源是否关闭，确保无安全隐患。

三、严格执行设备保管、使用的有关规定，确保财产安全。

四、严禁在文化场馆内自行更改或设置各种电源。严禁使用

明火或其他加热设备。

五、严禁在文化场馆内吸烟、就餐。

六、严禁携带易燃、易爆、有毒物品进文化场馆，维修电源

要请电工进行，维修设备要及时切断电源。

七、加强安全教育，提高警惕性。掌握消防器材使用方法，

严格管理消防设施，不得随意移动，周围不准堆放杂物，坚持定

期清查制度，如过期失效应及时更换。

八、文化场馆管理员或其他工作人员不得将房间钥匙转借他

人或复制。

九、对因违章操作，玩忽职守，忽视安全而造成的火灾、人
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身重大损伤、馆内设施损坏等重大事故要追究责任，并按有关规

定处理。

十、每年的暑寒假前，对文化场馆要进行一次全面清理检查，

注意文化场馆的通风、防护，做好馆内设施的防潮防腐工作。

马克思主义学院

2021 年 1 月 6 日
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附件 2：

马克思主义学院文化场馆开放参观制度

一、参观者需衣冠整齐，举止文明，语言庄重。

二、请勿携带食品、易燃易爆等危险物品入馆，文化场馆内

严禁吸烟，请自觉维护参观秩序和环境卫生，不要随地吐痰，乱

扔纸屑等杂物。

三、爱护文化场馆内资源及一切公共设施，严禁随意涂抹刻

画和破坏设备，损坏须按规定赔偿。

四、自觉遵守参观秩序，请勿大声喧哗、追跑打闹。

五、开放时间：每周一、二、四、五下午三节课后（夏季作

息时间 16:30——17:30，春秋冬季作息时间 16:00——17:00），

法定节假日正常不开放。

六、如遇大型活动或其他不可抗拒因素需要关闭文化场馆，

将提前公示信息。

马克思主义学院

2021 年 1 月 6 日
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附件 3：

马克思主义学院文化场馆安全检查制度
一、管理员负责文化场馆的日常工作安全和非工作时间段的

文化场馆财物安全。

二、一般以非工作时间为重点责任时间。

三、管理员下班前须认真检查文化场馆的安全，断电等设备

的隐患。

四、不允许在文化场馆内留客人，不准将无关人员带进文化

场馆。

五、保证文化场馆工作的顺利进行。对可疑人员要严密注意，

保证公物安全和自身安全。

六、对突发事件要保持镇静，在自身安全的情况下，要及时

合理的积极处理，并及时向主管领导报告。

七、每天打扫文化场馆卫生，每周对文化场馆进行一次全面

的检查，出现了问题马上解决。

八、节假日值班除遵守以上制度外，还须遵守节假日的要求，

严格遵守执行。

马克思主义学院

2021 年 1 月 6 日
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附件 4：

马克思主义学院文化场馆安全管理应急预案
为了保障教师和学生生命安全、文化场馆安全和国家财产安

全，特制如下应急预案。

安全预案的指导思想：文化场馆如突发安全事故，首先关注

人的生命安全，迅速报警，全力排险，抢救财产，并保护好现场。

一、盗窃案件应急预案：在发现盗窃情况的第一时间报告学

校保卫处、保护现场。在保卫处查询过程中，积极配合保卫处工

作并提供最有力的证据。

二、停电事故应急预案：发生停电事故后，如果有必要在一

定时间内，组织参观学生按疏散演练路线有序离开文化场馆，防

止出现慌乱、拥挤的混乱场面。

三、触电事件应急预案：随时检查用电器安全情况，发现问

题及时维修。不涉及用电时，注意关闭电源开关。

四、消防应急预案：如发现有焦味（如电线过热、短路），

要立即找出发生原因，并及时处置消除；若有明火发生，应立即

发出报警信号，查清产生原因并进行处理。（如电器火灾，先切

断电源再用灭火器扑灭）。有学生时注意组织学生保持冷静，根

据情况需要组织学生有序撤离文化场馆，疏散时要保持镇定，防

止因拥挤发生踩踏伤害事件发生。按照疏散演练要求找准方向，

要从没有火情的安全通道疏散。火灾严重时，拨打火警 119，并准

确地说明所在地址、火情发展情况、说清报警人的姓名及联系电
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话，耐心听取接警人员的询问，准确地回答问题。如有烧伤情况，

及时用大量清水冲洗，并送校医室，烧伤严重者送 120 抢救。

五、水灾应急预案：发现水路通道泄漏应及时与学校水电科

联系，及时抢修。及时清理室内积水、搬运被水淹没的设施，争

取将损失降到最低点。

六、地震应急预案：当出现地震情况时，及时切断电源。有

学生时，利用地震稳定期，根据情况需要组织学生有序撤离文化

场馆，疏散时要保持镇定，防止因拥挤发生踩踏伤害事件发生。

按照疏散演练要求要从安全通道按顺序、有秩序地疏散。突发性

不可抗拒的雷电、水灾、地震、房屋垮塌等自然灾害事故发生后，

马上组织疏散学生或进行人员自助自救，以确保人员的人身安全，

做好善后工作。

马克思主义学院

2021 年 1 月 6 日


